
केिवᮧा-एसवाई-12-14/5/2021-ᮧशासन-II 
 Government of India/भारत सरकार 
Ministry of Power/िव᳒ुत मंᮢ ालय 

Central Electricity Authority/कᱶ ᮤीय िव᳒ुत ᮧािधकरण  
Sewa Bhawan, RK Puram/सेवा भवन, आर.के. पुरम 

New Delhi-110066/ नई ᳰद᭨ ली-110066 
***** 

ᳰदनांक 08 जुलाई, 2024 
ᳯरिᲦ पᳯरपᮢ 

िवषय: केिवᮧा कᳱ िवभागीय कᱹटीन मᱶ सीधी भतᱮ के आधार पर कᱹटीन अटᱶडᱶट (पीबी-1, ᮕडे पे-1800, 
लवेल-1) कᳱ 01 ᳯरिᲦ को भरन ेके सबंधं मᱶ – एम᭡ लायमᱶट ᭠ यजू/रोजगार समाचार मᱶ िव᭄ापन के सबंधं 
मᱶ।  

कᱶ ᮤीय िव᳒ुत ᮧािधकरण (सीईए) केिवᮧा कᳱ िवभागीय कᱹटीन मᱶ सीधी भतᱮ के आधार पर कᱹटीन 
अटᱶडᱶट (सामा᭠य कᱶ ᮤीय सेवा, समूह ‘ग’, गैर-राजपिᮢत, गैर-मंᮢ ालयी, पीबी-1, ᮕेड पे-1800, 
लेवल-1) कᳱ 01 ᳯरिᲦ को भरने कᳱ ᮧᳰᮓया मᱶ ह।ै 
  
क. सीधी भतᱮ के आधार पर भरे जान ेवाल ेकᱹटीन अटᱶडᱶट पद (सामा᭠य कᱶ ᮤीय सवेा, समहू ‘ग’, गरै-
राजपिᮢत, गरै-मंᮢालयी, पीबी-1, ᮕेड पे-1800, लवेल-1) के िलए पाᮢता मानदडं:- 
  

1. कᱹटीन अटᱶडᱶट के पद के िलए भतᱮ िनयमᲂ के अनुसार, पद का िववरण (᭠यनूतम शैᭃिणक योयता, अनुभव, आयु 
सीमा, ᮰ेणी आᳰद):- 

क. शᭃैिणक योयता: ᳰकसी मा᭠यता ᮧा᳙ बोडᭅ से मᳯैᮝक (कैटᳳरंग मᱶ स᳷टᭅᳰफकेट या 
िड᭡लोमा धारक को ᮧाथिमकता दी जा सकती ह)ै; 

ख. उ᭥मीदवार कᳱ ᮰ेणी: केवल यूआर; 

ग. अनभुव: अनुभवी उ᭥मीदवारᲂ को ᮧाथिमकता दी जाएगी; 

घ. आयु सीमा: 18 से 25 वषᭅ (सरकारी कमᭅचाᳯरयᲂ के िलए छूट) कᱶ ᮤ सरकार ᳇ारा समय-समय पर 
जारी आदेशᲂ के अनुसार 40 वषᭅ कᳱ आय ुतक; 

 

नोट: आयु सीमा िनधाᭅᳯरत करने कᳱ मह᭜वपूणᭅ तारीख वह अंितम ितिथ होगी िजस 
तक रोजगार कायाᭅलय को नाम ᮧ᭭तुत करने के िलए कहा जाता ह।ै यᳰद रोजगार 
समाचार या समाचार पᮢ मᱶ पो᭭ट का िव᭄ापन ᳰदया जाता ह,ै तो आयु सीमा िनधाᭅᳯरत 
करन ेकᳱ मह᭜वपूणᭅ ितिथ अिंतम ितिथ होगी िजस तक आवेदन आमंिᮢत ᳰकए गए ह।ᱹ 

             

2. कᱹटीन अटᱶडᱶट के पद से जुड़ ेकतᭅ᳞ᲂ और िज᭥मेदाᳯरयᲂ कᳱ सूची:- 
i. उपयोगकताᭅᲐ के िलए चाय/कॉफᳱ/जूस आᳰद तैयार करना; 

ii. आिधकाᳯरक बैठकᲂ मᱶ चाय/कॉफᳱ/िब᭭कुट आᳰद पेरोसना; 



iii. अिधकाᳯरयᲂ/कमᭅचाᳯरयᲂ को िनयिमत कᭃ सेवा ᮧदान करना; 
iv. कᱹटीन पᳯरसर के भीतर आिधकाᳯरक बठैकᲂ के समापन के बाद और वᳯर᳧ अिधकाᳯरयᲂ के 

कमरᲂ से भी उपयोग ᳰकए गए कप/᭡लेट और बतᭅन आᳰद को इकᲶा करना; 
v. ᮓॉकरी/कटलरी/बतᭅन आᳰद कᳱ तीन चरणᲂ मᱶ साफ करना अथाᭅत सामा᭠य चलने वाल ेपानी 

मᱶ; गमᭅ िडटजᱸट पानी मᱶ और पोटेिशयम परमᱹगनेट घोल के मᱶ;  
vi. फशᭅ ᭃेᮢ मᱶ झाड़ू लगाना और इसे साफ करना; 

vii. कᱹटीन मᱶ मेज, कुसᱮ और अ᭠य फनᱮचर कᳱ सफाई/धूल झाड़ना;  
viii. ᭭लैब और उस ᭃेᮢ कᳱ सफाई जहां भोजन पकाया जाता ह;ै 

ix. कᱹटीन के ᮧभारी ᳇ारा आवंᳯटत कोई अ᭠य अितᳯरᲦ कायᭅ। 

नोट: कᱹटीन के सुचाᱨ सचंालन के िलए कᱹटीन के ᮧभारी कᱹटीन पᳯरचारकᲂ को उनकᳱ ᭃमता और साम᭝यᭅ 
के अनुसार कायᲃ को आवंᳯटत करने का अिधकृत ह।ै 

3.        ऊपर उि᭨लिखत पद केिवᮧा के अधीन᭭थ कायाᭅलयᲂ मᱶ अिखल भारतीय ᭭थानांतरण देयता के 
अधीन ह।ᱹ  

4.         उ᭥मीदवारᲂ को सलंᲨ ᮧोफामाᭅ (अनलुᲨक-I) के अनुसार कᱹटीन अटᱶडᱶट (सीधी भतᱮ के 
िलए) के पद के िलए आवदेन करना चािहए, साथ ही िन᳜िलिखत द᭭तावजेᲂ को “उप िनदशेक 
(काᳶमᭅक), कᱶ ᮤीय िव᳒तु ᮧािधकरण, कमरा नबंर 516, 5वᱭ मिंजल, सवेा भवन, आर.के. परुम, नई 
ᳰद᭨ली-110066 को साधारण डाक/हाथ स ेभेजा जाना चािहए। पंजीकृत डाक/᭭पीड पो᭭ट/ई-मेल 
᳇ारा भजेे गए आवेदन ᭭वीकार नहᱭ ᳰकए जाएगें। 
 5.         अ᭤यᳶथᭅयᲂ से अनरुोध ह ैᳰक आवदेन पᮢ भेजते समय िलफाफे के ऊपर "कᱹटीन अटᱶडᱶट के 
पद के िलए आवदेन" िलखᱶ। 
 6.         आवेदन ᮧा᳙ होन ेकᳱ अंितम ितिथ एम᭡ लायमᱶट ᭠ यूज/रोजगार समाचार मᱶ िव᭄ापन के 
ᮧकाशन कᳱ ितिथ से 30 ᳰदन ह.ै 
7.         राजपिᮢत अिधकारी से स᭜यािपत या आवेदन के साथ संलᲨ ᳰकए जाने वाल े
िन᳜िलिखत द᭭तावजेᲂ/ᮧमाणपᮢᲂ कᳱ ᭭व-स᭜यािपत फोटोᮧितया:ं 

मᳯैᮝकुलेशन या समकᭃ ᮧमाण पᮢ; 

क. शैिᭃक योयता कᳱ माकᭅ शीट (मᳯैᮝक या समकᭃ); 

ख. स᳷टᭅᳰफकेट/िड᭡लोमा इन हॉि᭭पटैिलटी मैनेजमᱶट/कु᳴कंग/कैटᳳरंग; 

ग. रोजगार कायाᭅलय पंजीकरण आईडी नंबर कᳱ ᮧित; 

घ. सरकारी कमᭅचारी के मामले मᱶ उनके वतᭅमान िनयोᲦा से मूल अनापिᱫ ᮧमाण-पᮢ; 

ङ. पद के िलए आवेदन करने वाले उ᭥मीदवारᲂ को बाद मᱶ अपनी उ᭥मीदवारी वापस 
लेने कᳱ अनुमित नहᱭ दी जाएगी. 

  
सरकार लᱹिगक संतुलन को दशाᭅने वाले कायᭅबल के िलए ᮧयासरत ह ैऔर मिहला उ᭥मीदवारᲂ को आवदेन 
करने के िलए ᮧो᭜सािहत ᳰकया जाता ह।ै  
नोट:- आवदेन के साथ मलू ᮧमाण पᮢ नहᱭ भजेा जाना चािहए। इ᭠हᱶ केवल द᭭तावजे के 
स᭜यापन के समय मᱶ ᮧ᭭ततु ᳰकया जाना चािहए।  



8.   अपूणᭅ/अपाᮢ आवेदन को अमा᭠य माना जाएगा और उ᭥मीदवार को सूिचत ᳰकए िबना 
अ᭭वीकार कर ᳰदया जाएगा। आवेदकᲂ को उसी के िलए आवेदन करने से पहल ेिव᭄ापन को 
᭟यान से पढ़ना चािहए; 

9. ᳯरिᲦयᲂ कᳱ संया पᳯरवतᭅन के अधीन ह।ै  इसके अलावा, िनयोᲦा को िबना कोई कारण 
बताए इस अिधसूचना को र या संशोिधत करन ेका अिधकार ह;ै 

10. ᳰकसी भी ᱨप मᱶ पᭃᮧचार करन ेपर उ᭥मीदवार अयोय हो जाएगा। कोई पूछताछ या 
पᮢाचार पर िवचार नहᱭ ᳰकया जाएगा; 

11. कोई याᮢा भ᭜ ता/महगाई भ᭜ ता ᭭वीकायᭅ नहᱭ ह;ै 

12. िनयुिᲦ ᮧािधकारी का िनणᭅय अंितम होगा;   

13. भतᱮ ᮧᳰᮓया को ᳰकसी भी ᭭तर पर िबना ᳰकसी पूवᭅ सूचना के र/᭭थिगत/िनलंिबत/ समा᳙ 
ᳰकया जा सकता ह।ै  

ह/-  
(नीरजा वमाᭅ) 

 उप िनदशेक (काᳶमᭅक)  
  

 
 
सेवा मᱶ, 
  

i. सहायक िनदशेक/अिभयान अिधकारी, िव᭄ापन और दृ᭫ य ᮧचार िनदशेालय (डीएवीपी), सूचना और 
ᮧसारण मंᮢालय, सूचना भवन, सीजीओ कॉ᭥᭡लेस, लोधी रोड, नई ᳰद᭨ली-110003 – इस अनुरोध के 
साथ ᳰक रोजगार/रोजगार समाचार (ᳲहदंी और अंᮕेजी दोनᲂ) के आगामी अंक मᱶ उपरोᲦ ᳯरिᲦ 
पᳯरपᮢ का ᭄ापक सं᭭करण ᮧकािशत ᳰकया जाए; 

ii. केिवᮧा के नोᳯटस बोडᭅ;      
iii. िनदशेक (आईटी), केिवᮧा – केिवᮧा कᳱ आिधकाᳯरक वेबसाइट पर ᳯरिᲦ पᳯरपᮢ अपलोड    

करने के अनुरोध के साथ।  
    

  

  

  

  

  

  

  

  



  अनुबंध- I           
                               

                                                                                                                             
Government of India/भारत सरकार 
Ministry of Power/िव᳒ुत मंᮢ ालय 

Central Electricity Authority/कᱶ ᮤीय िव᳒ुत ᮧािधकरण  
Sewa Bhawan, RK Puram/सेवा भवन, आर.के. पुरम 

New Delhi-110066/ नई ᳰद᭨ ली-110066 
***** 

            
एक ᭭वय ंस᭜यािपत 
पासपोटᭅ आकार का 

फोटो पे᭭ट करᱶ 

बायोडाटा के िलए ᮧोफामाᭅ  

(सीधी भतᱮ के आधार पर कᱶ ᮤीय िव᳒ुत ᮧािधकरण कᳱ िवभागीय कᱹटीन मᱶ कᱹटीन अटᱶडᱶट  

के पद के आवेदकᲂ के िलए)  
  

1 पूरा नाम   

2 ज᭠म ितिथ   
3 ᮰ेणी  अनारिᭃत  
4 रा᳦ीयता   

5 ᳲलंग   
6 पूरा डाक पता   

7 पूरा ᭭थायी पता   

8 टेलीफोन नंबर/मोबाइल नंबर/ईमेल-आईडी   

                                                                                                                                     
9. शैᭃिणक योयता:- 

शैिᭃक योयता / िड᭡लोमा वषᭅ  िव᳡िव᳒ालय / बोडᭅ / सं᭭थान 
का नाम 

िवषय 

        

        

        

  
 

1 रोजगार कायाᭅलय पंजीकरण आईडी नं. (अिनवायᭅ)   

2 कायᭅ अनुभव (यᳰद कोई हो)   
3 ᭄ात भाषा   

4 कोई अ᭠य जानकारी   

  



 

घोषणा 

मᱹ ……………………..घोषणा करता ᱠ ँᳰक इस ᮧोफामाᭅ के कॉलम मᱶ दी गई ᮧिवि᳥याँ मेरे सवᲃᱫम ᭄ान के अनुसार 
सही और स᭜य ह ᱹतथा मेरे ᳇ारा कुछ भी िछपाया या गलत ᮧ᭭तुत नहᱭ ᳰकया गया ह।ै  

᭭थान: 

ᳰदनांक: 

  

(उ᭥मीदवार के ह᭭ताᭃर) 

 


